ПЛАН

 работы методического отдела на 2013-2014 учебный год

Методическая тема: 

Обновление содержания программ дополнительного образования, методических и дидактических материалов согласно новому закону «Об образовании»
	№
	Направление деятельности
	Содержание
	Сроки
	Ответственный
	Итоговый документ

	1.
	Информационное сопровождение


	Информационное наполнение и поддержка  официального сайта ДДТ им. А.И. Ефремова
	Октябрь-декабрь, в течение года
	Корноглуб Р.В.

	Функционирующий сайт

	
	
	Разработка и издание рабочей тетради пдо на 2013-2014 уч.г.
	Октябрь 
	Корноглуб Р.В.
	Рабочая тетрадь пдо

	
	

	
	
	Информационное и мультимедиа сопровождение воспитательных и культурно-массовых мероприятий ДДТ им. А.И. Ефремова
	В течение года
	Корноглуб Р.В.
	Мультимедийные презентации, дипломы, раздаточный материал и т.д.

	
	
	Издание методических  и дидактических материалов, вкл. электронные
	В течение года
	Корноглуб Р.В.

	

	
	
	Групповое и индивидуальное консультирование

Пдо по разработке, совершенствованию и  корректированию рабочей документации (оббщеобразовательные программы, дидактические пособия, рабочие программы)
	В течение года
	Чернова С.В.
	Наполнение сайта «Поддержка педагогического мониторинга», разработка, корректирование общеобразовательных программ, наличие дидактических материалов к программам.

	
	
	
	
	
	

	2.
	Организационно-методическое
	Организационное сопровождение повышения квалификации пед. работников
	Декабрь 
	Чернова С.В.

	Журнал учета повышения квалификации

	
	
	Реализация проф.ориентационного проекта «ENTER»
	март-май
	Корноглуб Р.В.

Чернова С.В.

Рокко И.В.
	Отчет о реализации проекта

	
	
	Подготовка пдо к участию в конкурсе профессионального мастерства «Педагог года»
	Ноябрь-февраль
	Чернова С.В.

Рокко И.В.

Корноглуб Р.В.
	Пакет документов для участия в конкурсе

	
	
	Подготовка пдо к участию в Городских Педагогических чтениях
	Ноябрь-февраль
	Чернова С.В.

Рокко И.В.

Корноглуб Р.В.
	Пакет документов для участия в конкурсе

	
	
	Подготовка пдо к участию в УЧСИБ2014г
	Ноябрь-март
	Чернова С.В.

Рокко И.В.

Корноглуб Р.В.
	Подготовленные педагогические проекты

Пакет документов для участия в конкурсах, выставке

	
	
	Организация и проведение круглого стола методистов УДОД г. Новосибирска по теме «Дом творчества как многофункциональная площадка для сетевого взаимодействия»
	апрель
	Чернова С.В.
Корноглуб Р.В.
	Резолюция 

	
	
	Организация и методическое сопровождение работы родительского клуба в рамках реализации проекта на базе ЦРД «Неваляшки» 
	Ежемесячно
	Рокко И.В.
	Отчет о работе клуба

	
	
	Психолого-педагогическое сопровождение воспитанников ЦРД «Неваляшки»
	Еженедельно  по требованию
	Рокко И.В.
	Диагностическое заключение: карта развития ребенка

	
	
	Презентация опыта работы ДДТ им. А.И. Ефремова 
	В течение года
	Корноглуб Р.В.

Чернова С.В.

Рокко И.В.
	Повышение статуса учреждения

	
	
	Отработка системы электронного информационного и документооборота между администрацией и пдо
	В течение года
	Чернова С.В.
	Эффективная система обмена информацией

	
	
	
	
	
	

	
	
	Проведение семинаров-практикумов для пдо по темам:

	
	
	«Аттестация пед.работников в 2013-2014 уч.г.»
	сентябрь
	Чернова С.В.
	Информированность о требованиях к аттестации, мотивация к самоподготовке

	
	
	«Повышение имиджа педагога дополнительного образования»
	Январь
Каникулярное время
	Чернова С.В.
	резолюция

	
	
	«Корректирование образовательных программ учреждения в соответствии с новым ФЗ «Об образовании в РФ» 
	Январь

Каникулярное время
	Чернова С.В.
	Обновление программного материала учреждения

	
	
	«Презентация Программы мониторинга результативности образовательного процесса»
	Январь

Каникулярное время
	Рокко И.В.
	Информированность о общем мониторинге учреждения

	
	
	«Обучение приемам оформления электронных дидактических материалов»
	Январь

Каникулярное время
	Корноглуб Р.В.
	Компьютерная грамотность

	
	
	Другие, согласно заявкам пдо
	В течение года
	Чернова С.В..
	Решение текущих вопросов

	3.
	Диагностическое

	
	
	Мониторинг результативности образовательного процесса ДДТ им. А.И. Ефремова
	Декабрь, май 
	Рокко И.В.
	Реализация Программы мониторинга результативности образовательного процесса

	
	
	
	
	
	

	4
	Исследовательское
	Работа над научно-методическими материалами по Программе развития ДДТ им. А.И. Ефремова на 2014-2019гг
	Сентябрь-ноябрь 
	Чернова С.В.
Рокко И.В.

Корноглуб Р.В.
	Концепция и программа развития ДДТ им. А.И. Ефремова

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	5.
	Консультационно-методическое
	Аттестация педагогических кадров 
	Согласно графика
	Чернова С.В. 
Рокко И.В.

Корноглуб Р.В.
	Пакет документов на аттестацию 

	
	
	Работа над общеобразовательными программами и дидактическими материалами пдо
	
	Чернова С.В.
	Образовательная программа

	
	
	
	
	
	

	6.
	Издательское
	Издание журнала «Ефремка.ру»
	Декабрь 2013,
Май 2014
	Корноглуб Р.В.
Чернова С.В.

Рокко И.В.
	журнал
(50 экз.)

	
	
	Работа в рамках стажерских площадок сообществ зам.директоров по УМР, методистов по информации, психологов.
	В течение года
	
	Информированность  специалистов о инновациях, технологиях и принципах работы УДОД г. Новосибирска


Заведующая методическим отделом





С.В. Чернова
ПРИЛОЖЕНИЕ1
План заседаний методического совета

	№ п/п
	Тема 
	Сроки
	Ответственный

	1


	Планирование  и проектирование работы методической службы МБОУ ДОД ДДТ им.А.И. Ефремова на 2013-2014 учебный год

Утверждение плана методической службы
	Сентябрь
2013
	.

Члены метод.совета

методисты

	2
	Экспертиза программно-методических материалов, педагогических проектов к участию педагогов в конкурсе профессионального мастерства «Педагог года», Городские  Педагогические чтения, УЧСИБ 2014
	Октябрь-Декабрь
2013
	Члены метод.совета

	3
	Анализ работы учреждения по итогам результатов Программы мониторинга образовательного процесса, Программы развития воспитательно-досуговой деятельности учреждения , системы методического сопровождения образовательного процесса
	 Апрель-май
2014
	Члены метод.совета, заместитель директора по ВР, педагоги-организаторы
методисты


