
 



ПЛАН 

 работы методического отдела на 2022-2023 учебный год 

Методическая тема:  

«Методическое обеспечение процесса разработки и внедрение в образовательный процесс инновационных воспитательных 

практик в рамках развития воспитательной деятельности в детских объединениях учреждения»» 

 

№ Направление 

деятельности 

Содержание Сроки Ответственный Итоговый документ 

1. Информационное 

сопровождение 
 

 

Информационное наполнение и 

администрирование официального сайта 
ДДТ им. А.И. Ефремова 

Ежемесячно в 

течение года 

Корноглуб Р.В. 

 

Функционирующий 

сайт 

Информационное наполнение и 

администрирование официального сайта 

ЗКНТ «Сибирские узоры» 

Ежемесячно в 

течение года 

Гончарова И.О. 

 

Функционирующий 

сайт 

Методическое сопровождение работы 

педагогов на сайте «Навигатор 

дополнительного образования НСО» 

Ежедневно, в 

течение года 

Бессонова Е.С. Функционирующий 

раздел учреждения на 

сайте 

Информационная поддержка и 

сопровождения образовательных, 

воспитательных и культурно-массовых 

мероприятий ДДТ им. А.И. Ефремова 

В течение года Корноглуб Р.В. 

Бессонова Е.С. 

Рубан Н.Н. 

Электронная 

информация, 

освещение 

информации в 
коллективных 

мессенджерах, 

рассылка на 

электронную почту 

пдо  

Информационное сопровождение 

ПДО по разработке, совершенствованию и 

корректированию рабочей документации 

(дидактические пособия, рабочие 

программы, сетевые проекты) 

 

Информирование педагогических 
работников по аттестации на 

квалификационную категорию, 

ознакомление с курсами повышения 

квалификации 

 

В течение года Чернова С.В. 

Бессонова Е.С. 

Корноглуб Р.В. 

Рубан Н.Н. 

 

 

Чернова С.В. 
Бессонова Е.С. 

Рубан Н.Н. 

Положение о 

требованиях к 

методико-

дидактическим 

материалам 

 

Электронная 
информация, 

освещение 

информации в 

коллективных 

мессенджерах, 



рассылка на 

электронную почту 

пдо  

2. Организационно-

методическое 

Организационное сопровождение процесса 

повышения квалификации и 

переподготовки пед. работников в 

соответствии с направлением деятельности 

Сентябрь 2022-

май 2023 

Чернова С.В. 

Бессонова Е.С. 

Рубан Н.Н. 

Отчет о кадровом 

состоянии, раздел 

«Повышение 

квалификации 

педагогических 
работников» 

Подготовка педагогических материалов для 

участия в дистанционных конкурсах 

Всероссийского и Международного 
уровней 

В течение года Бессонова Е.С. 

 

Пакет документов для 

участия в конкурсе 

Подготовка к участию в Педагогических 

чтениях. Подготовка педагогов учреждения 

к участию по теме года 

Октябрь 2022 –

март 2023 

Чернова С.В. 

Корноглуб Р.В. 

Бессонова Е.С. 
Гончарова И.О. 

Рубан Н.Н. 

Перикова И.И. 

Подготовленные 

материалы  

Организация и проведение стажерских 
площадок по теме года 

Участие в стажерских площадках УДО 

города 

Октябрь 2022- 
апрель 2023 

Чернова С.В. 
Корноглуб Р.В. 

Бессонова Е.С. 

Рокко И.В. 

Рубан Н.Н. 

Юферова М.С. 

Перикова И.И. 

Резолюция  

Презентация опыта воспитательной работы 

ДДТ им. А.И. Ефремова на конференциях и 

других различных мероприятиях 

В течение года Корноглуб Р.В. 

Чернова С.В. 

Бессонова Е.С. 

Рубан Н.Н. 

Перикова И.И. 

Повышение имиджа 

учреждения 

Совершенствование системы электронного 

информационного и документооборота 

между администрацией и пдо 

 

В течение года Бессонова Е.С. 

Гончарова И.О. 

Гасанова С.М. 

Рокко И.В. 
Рубан Н.Н. 

Корноглуб Р.В. 

Эффективная система 

обмена информацией 

Проведение кадровой недели  



Августовская кадровая неделя 

1. Нормативно-правовой блок. 

2. Методическое сопровождение 

образовательного процесса в 
коллективах 

3. Воспитательная деятельность в 

детских коллективах 

 

август 2022  Чернова С.В. 

Юферова М.С. 

Корноглуб Р.В. 

Бессонова Е.С. 
Рокко И.В. 

Гасанова С.М. 

Перикова И.И. 

Сухова Л.И. 

Фуфаева С.В. 

Гасанова С.М. 

  Рубан Н.Н. 

 

Информированность 

о требованиях к 

аттестации, 

нормативных 
документов, 

мотивация к 

самоподготовке, 

освоение методик 

развития творческого 

мышления у 

учащихся 

5. Консультационно-

методическое 

Аттестация педагогических кадров  Согласно 

графика 

Чернова С.В.  

Рокко И.В. 

Бессонова Е.С. 

Рубан Н.Н. 
Корноглуб Р.В. 

Никулина С.Е. 

Пакет документов на 

аттестацию  

Работа над ДООП  В течение года Чернова С.В. 

Рубан Н.Н. 
Вагнер В.А. 

Ткачев Н.И. 

Обновление 

программного 
материала 

6. Издательское Издание методических и дидактических 
материалов ПДО 

В течение года Корноглуб Р.В. 
Бессонова Е.С. 

Изданные материалы 

7 Грантосоискательст

во 

 
 

 

 

 

Поиск и разработка грантовых конкурсов и 

субсидий для реализации социально 

значимых и социально педагогически 
проектов учреждения 

 

Реализация проектов, получивших гранты 

и субсидии  

В течение года Чернова С.В. 

Бессонова Е.С. 

Гончарова И.О. 
Корноглуб Р.В. 

Рабочие группы 

проектов 

Проект 

 

 
 

Отчет об итогах 

реализации проектов, 

финансовый отчет  

3  Мониторинг 

социального 

спроса, запросов 

родителей и детей 

Разработка анкет, опросов для детей и 

родителей, вовлеченных в образовательный 

процесс учреждения, изучение интересов и 

запросов на услуги учреждений 

дополнительного образования взрослых и 

детей, не вовлеченных в образовательный 

процесс учреждения, привлечение 

В течение года Чернова С.В. 

Бессонова Е.С. 

 

Результаты 

анкетирования, 

результаты 

мониторинга в 

интернет-сетях 

 

 



электронных ресурсов для мониторинга 

4 Анализ результатов 

реализации 

дополнительных 

общеразвивающих 

программ 

Изучение результатов реализации 

программ  

Анализ диагностических карт по 

промежуточной и итоговой аттестации 

учащихся 

Декабрь 2022 

Апрель 2023 

 

 

 

В течение года 

Рокко И.В. 

Чернова С.В. 

Результаты 

реализации программ, 

графики, диаграммы 

5 Анализ качества 

образования в 

учреждении 

Анализ качества образования согласно 

Положению ВСОКО  

ДДТ им. А. И. Ефремова 

Апрель 2023 Чернова С.В. 

Перикова И.И. 

Юферова М.С. 

Рокко И.В. 

Гасанова С.М. 
Рубан Н.Н. 

Ткачев Н.И. 

Отчет по 

самообследованию 

учреждения 

 

Заведующай методическим отделом                                                                          С.В. Чернова 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

 

План заседаний методического совета 

 

№ 

п/п 

Тема  Сроки Ответственный 

1 

 

Планирование и проектирование работы методической 

службы МБУДО ДДТ им. А. И. Ефремова год 

Утверждение плана реализации Программы развития на 

период 2022-2023гг.  

Сентябрь  

2022г. 

. 

Члены методсовета 

методисты 

2 Отбор диссеминационных материалов педагогических 

работников для участия в конкурсной деятельности, 

конференциях, Педагогических чтениях и т.д. 

Октябрь 2022г. Члены методсовета 

3 Анализ работы учреждения по итогам результатов 

ВСОКО, подготовка отчета по самообследованию 

 Апрель 

2023г. 

Члены метод.совета, заместитель 

директора по ВР, педагоги-организаторы 

методисты 
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